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Tassa tietosuojaselosteessa kerrotaan, kuinka Joensuun Nuorisoverstas ry (jdljempana
yhdistys) keraa, kasittelee, sdilyttaa ja suojaa henkilotietoja. Yhdistys toimii rekisterinpitajana
omien toimintojensa osalta.

Yhdistyksessa kerataan henkilotietoja useasta eri syysta. Henkilotietoja tarvitaan yhdistyksen toi-
minnassa asiakastydssa valmennustyon toteuttamiseksi. Jarjestotydssa keratdan yhteystietoja
esimerkiksi jasenyyteen, viestintaan, tapahtumiin ja yhteistyohon liittyen. Lisaksi yhdistyksessa
toteutetaan sille tydonantajana ja yhdistyksena sadadetyt lakisadteiset velvoitteet, joihin tarvitaan
myos henkiltietojen kerdamista ja kasittelya.

Henkilotietoja keratdan yhdistyksessa lahtokohtaisesti suoraan rekisterdidylta itseltaan tai
asiointiyhteydessa silloin, kun tarkoituksena on taydentaa jo olemassa olevaa yhteytta rekisteroi-
tyyn tai kun asioinnissa kady ilmi pdivitettavaa tietoa jo olemassa oleviin yhteystietoihin. Lisaksi
yhdistys toteuttaa tavanmukaista yhdistysviestintad, jonka osalta henkilGtietoja kerataan tarvit-
taessa myos julkisista verkkolahteista yhteistyokumppaneiden tai alueella toimivien yhdistysten
tyontekijoiden osalta.

Asiakastyossa kerataan henkilon suostumuksella tietoja asiakkaalle tarjotun palvelun toteutta-
miseksi ja palvelun raportoimiseksi seka asianmukaisten palvelujen muodostamiseksi viranomais-
tahojen kanssa.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteina ovat lakisdaateiset velvoitteet (jasenluettelon yllapita-
minen yhdistyslain mukaisesti, tydnantajavelvoitteiden tayttaminen tydlainsaadannon mukai-
sesti), suostumus (asiakastyo ja julkiset verkkopalvelut), sopimus (valmennussopimukset, tyonan-
tajana toimiminen) ja oikeutettu etu (tavanomainen yhdistysviestinta, sidosryhmayhteistyo, ja-
senviestinta). Oikeutettu etu on henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena yhdistyksessa silloin,
kun asianmukainen asiointiyhteys on muodostunut, eli kun esimerkiksi toimija on osallistunut yh-
distyksen toimintaan, ollut yhdistyksen toimintoihin liittyen yhteydessa, on ollut mukana yhdis-
tyksen yhteistyotoiminnassa tai on muutoin ollut yhdistyksen hallinnoimaan toimintaan asioin-
tiyhteydessa.
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Kerattavia henkilotietoja ovat:

e Tuntemistiedot: Henkil6tunnus ja nimi (tydnantajavelvoitteet)

e Henkilon nimi ja yhteystiedot, rooli ja tyotehtava, osallistuminen tapahtumiin,
toimintaan tai yhteistyohon (viestintaan, sidosryhma- ja tyopajatoiminnan alueverkoston
toimintaan ja tapahtumiin liittyen)

e Asiakkuustiedot valmennustyohon liittyen (Par-asiakasrekisteri)

e Kuvat ja muu audiovisuaalinen materiaali tapahtumiin ja viestintaan liittyen

Keratyt tiedot voivat olla tiettya rekisteroitya koskien jotakin tai joitakin ndista. Tietoja kasittele-
vat aina yhdistyksen toiminnassa olevat henkil6t, joiden vastuulla tai tyotehtavissa ko. osa-alue
(esimerkiksi valmennustyd) on.

Tietoja luovutetaan eteenpain vain rekisterdidyn suostumuksella, pl. viranomaisvelvoitteet, kuten
tyonantajavelvoitteet

Tietoja voidaan siirtad sahkoisesti, manuaalisesti tai rajapintaratkaisuja kayttamalla jarjestel-
masta toiseen asiakastydssa ja viestinnan kaytannon toteutuksen vuoksi.
Arkistoituja tietoja lukuun ottamatta tietoja sailytetaan niin kauan, kunnes:

e Tyopajanuoren jakson paattymisesta on kulunut noin vuosi

e Etsivan nuorisotyon palvelussa olleen nuoren ohjauksen paattymisesta on kulunut noin %2

vuotta

e jasenyys yhdistyksessa paattyy

o henkil6 pyytaa tietojensa poistamista

e hankkeen tai projektin raportointi- ja osoitusvelvollisuudet paattyvat

e tapahtumajarjestelyihin vaadittavia tietoja ei enaa tarvita

e yhteystieto on vanhentunut

Tietojen kasittelyaikoihin sovelletaan tapauskohtaisesti tilanteeseen sopivinta, laillista periaa-
tetta. Tietoja sailytetaan huolellisesti. Manuaaliset aineistot sdilytetaan lukituissa tiloissa. Tiedot
sahkoisessa muodossa on tallennettu jarjestelmiin, jonne paasevat kirjautumaan vain maaritellyt
tyontekijat kayttajatunnuksilla ja salasanoilla. Tietoverkot ja laitteistot, joilla rekisterit sijaitsevat,
on suojattu palomuurilla ja muilla tarvittavilla teknisilla toimenpiteilla. Tietokannat ja niiden var-
muuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa, ja tietoihin paasevat kasiksi vain tietyt ennalta nimetyt
henkilot.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat henkilorekisteriin tallennetut tiedot ja vaatia
virheellisen tiedon oikaisua tai poistamista, mikali sille on lailliset perusteet. Rekisterdidylla on
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myos oikeus peruuttaa suostumus tai muuttaa sitd. Rekisterdidylla on tietosuoja-asetuksen mu-
kaisesti oikeus vastustaa tai pyytaa tietojen kasittelyn rajoittamista seka tehda valitus henkilotie-
tojen kasittelysta valvontaviranomaiselle. Erityisista henkilokohtaisista syista rekisterdidylla on
oikeus my0s vastustaa itseensa kohdistuvia kasittelytoimia. Vaatimuksen yhteydessa rekiste-
roidyn tulee yksiloida se erityinen tilanne, jonka perusteella vastustaa kasittelya. Rekisterinpitaja
voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntda ainoastaan laissa sadadetyin perus-
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tein.

Kaikki tata selostetta koskevat yhteydenotot ja pyynnot tulee esittaa kirjallisesti tai henkilokoh-
taisesti yhteyshenkildlle.

Yhdistys toimittaa rekisterdidylle myds tarvittaessa lisatietoja nimenomaisiin toimintoihin
liittyen.
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